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RESOLUGAO CEPE N° 06 DE 15 DE ABRIL DE 2026

Aprova o Regulamento de Funcionamento
do Servico de Apoio Psicopedagogico e
Psicossocial — SAPP do Centro Universitario

de Adamantina.

O CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE ADAMANTINA, em Sessao de 15 de abril de 2026 e no uso de
suas atribuigdes regimentais, considerando o Artigo 13 do Capitulo | do Regimento

Geral da Instituicao,

RESOLVE:

Art.1° - Aprovar o Regulamento de Funcionamento do Servico de Apoio
Psicopedagogico e Psicossocial — SAPP do Centro Universitario de Adamantina,
integrante desta Resolugéo.

Art. 2° - A presente Resolugao entra em vigor nesta data.

Adamantina, 15 de abril de 2026

Prof. Dr. Alexandre Teixeira de Souza
Reitor / Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
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REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO SERVICO DE APOIO
PSICOPEDAGOGICO E PSICOSSOCIAL DA FAI (SAPP)

Estabelece objetivos, atribuicbes e normativas
referentes ao Servigo de Apoio

Psicopedagdgico e Psicossocial (SAPP).

CAPITULO |
DA NATUREZA E DOS OBJETIVOS

Art. 1°. O Servigo de Apoio Psicopedagdgico e Psicossocial a Comunidade Académica do
Centro Universitario de Adamantina, denominado diminutamente por SAPP foi criado pela
Portaria 16/2021.

Art. 2°. O SAPP consiste numa acao multidisciplinar direcionada ao atendimento e
orientacdo dos discentes, docentes e servidores técnicos-administrativos do Centro
Universitario de Adamantina, no que tange a superacdo de dificuldades no processo
ensino-aprendizagem, no campo do relacionamento interpessoal e demandas
comportamentais e emocionais que possam afetar o desempenho académico e/ou o

ambiente académico.

Art. 3°. Tem por finalidade a oferta de agdes de acolhimento, encaminhamentos,
orientagcdes aos discentes, docentes e servidores da comunidade académica da FAI,

contribuindo com a saude mental em seu sentido mais amplo.

Art. 4°. O SAPP possibilita aos usuarios refletir sobre sua condicdo psicossocial e

psicopedagdgica, compreendendo a dindmica do processo de ensino e aprendizagem,
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relacionamentos pessoais e interpessoais, assim como seu papel de agente neste

processo.

Art. 5°. As acdes do SAPP devem possibilitar a inclusdo dos discentes, docentes e
servidores com deficiéncia baseando na Leis de Diretrizes e Base — LDB n? 9394/96, na
Lei n°13.146 de 06 de julho de 2015 (Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com
Deficiéncia) e nos Decretos n.° 12.686 de 20 de outubro de 2025 e n.° 12.773 de 8 de
dezembro de 2025, os quais instituem e aprimoram a nova Politica Nacional de Educagao

Especial Inclusiva.

Art. 6°. O SAPP encontra-se estruturado por meio de quatro eixos transversais que sao
norteadores para a atuagao junto a comunidade atendida, sendo eles: 1) Promogéo dos
Aspectos Psicossociais e Psicopedagdgicos; 2) Integracdo Corpo e Mente; 3) Cidadania,

Diversidade e Inclusado e 4) Suporte as Relagdes de Trabalho.

Art. 7°. S0 objetivos do SAPP:

° Proporcionar apoio psicopedagdgico, psicossocial e psicolégico aos discentes,
docentes e servidores do Centro Universitario de Adamantina, visando a promogao de
saude em seu sentido mais amplo, sob perspectiva biopsicossocial;

e Auxiliar na integragcdo ao contexto universitario, favorecendo o desenvolvimento
académico e relagdes interpessoais humanizadas;

° Realizar atendimentos pontuais a comunidade académica, visando minimizar ou
solucionar as dificuldades de ordem psicoldgica e/ou pedagdgica;

° Oferecer acolhimento, orientacbées, formagdes continuadas e encaminhamentos,
conforme demandas identificadas;

° Promover o ingresso, o acesso e permanéncia de discentes, docentes e servidores
com deficiéncia ou com dificuldades de aprendizagem;

° Incentivar relagdes institucionais pautadas no respeito e no bem-estar da

comunidade académica.

CAPITULOII
DAS ATRIBUICOES DO SAPP
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Art.8°. Sao atribuigcdes do SAPP:

° Oferecer atendimento psicopedagdgico, psicossocial e psicolégico a discentes,
docentes e servidores, visando ao enfrentamento de dificuldades interpessoais,
académicas e profissionais;

° Orientar os discentes em seu desenvolvimento cognitivo, socioemocional, pessoal e
profissional, fortalecendo sua trajetoria académica;

° Desenvolver acgdes preventivas que visem minimizar fatores académicos,
emocionais ou psicossociais que possam contribuir para dificuldades persistentes de
aprendizagem, evasao ou abandono do curso;

° Prestar apoio psicopedagogico aos estudantes com dificuldades de aprendizagem,
contribuindo para a qualificagdo do processo de ensino e aprendizagem;

° Prestar apoio psicopedagdégico aos estudantes com dificuldades de aprendizagem e
aos estudantes com necessidades especificas, participando da identificacdo, da
elaboragcdo, do acompanhamento e da avaliagdo do Plano Educacional Individualizado
(PEI), em articulagdo com docentes, coordenagdes de curso e equipe pedagodgica, nos
termos do Regulamento para Atendimento aos Estudantes com Necessidades
Especificas, constante no Anexo | deste Regulamento;

° Desenvolver acdes coletivas e multidisciplinares voltadas ao atendimento integral
dos discentes, por meio da articulagcdo entre docentes, equipe pedagodgica e demais
profissionais de apoio;

° Promover o acolhimento e a integracdo de estudantes ingressantes ao contexto
universitario;

° Promover ag¢des que fortalecam a permanéncia e a trajetéria académica dos
estudantes, contribuindo para sua adaptacédo, engajamento, continuidade dos estudos e
éxito formativo;

° Promover formagao continuada de docentes voltada ao atendimento das demandas
educacionais de estudantes neurodivergentes, fortalecendo praticas pedagdgicas
inclusivas;

° Proporcionar orientagao pessoal e profissional a comunidade académica;

° Desenvolver acdes coletivas e multidisciplinares de prevengao e promocao a saude

no contexto académico e profissional de discentes, docentes e servidores;
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° Incentivar a cultura de respeito, ética e boas praticas nas relagdes académicas e
profissionais;

° Promover a¢des de cuidado e promog¢ao a saude dos servidores, visando ao bem-
estar biopsicossocial, a qualidade de vida no trabalho e a prevencédo de adoecimentos no
contexto institucional;

° Ofertar plantao psicolégico e atendimento psicoldgico breve e, quando necessario,
encaminhar os atendidos a profissionais especializados da rede publica de saude,
clinicas-escolas ou rede privada, conforme avaliagdo de demanda;

° Estabelecer parcerias colaborativas com os cursos de graduagao e pos-graduacgao,
promovendo apoio mutuo no atendimento as demandas identificadas e na realizacao de
atividades especificas, conforme as competéncias do SAPP e dos cursos envolvidos;

e  Atuar com ética, transparéncia, sigilo profissional e imparcialidade em todos os
atendimentos e procedimentos;

° Manter organizado o sistema de registros, comunicagbes, encaminhamentos e

relatorios do servigo, garantindo monitoramento e avaliagdo continua das atividades.

CAPIiTULO 1l
DA COMPOSIGCAO E DEVERES DOS PROFISSIONAIS DO SAPP

Art. 9°. A composicdao do SAPP observara, como referéncia, a equipe minima prevista
neste Capitulo, podendo ser ajustada, ampliada ou reorganizada a qualquer tempo, em
funcdo da demanda de atendimentos e das necessidades institucionais, desde que
asseguradas condigdes adequadas de funcionamento do servico, com garantia de
qualidade, continuidade e efetividade dos atendimentos prestados a comunidade
académica.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no caput, o SAPP sera composto, minimamente,
pelos seguintes profissionais e colaboradores:

| — Coordenador(a);

Il — Responsavel Técnico(a);

[Il — Psicélogo(a);

IV — Psicopedagogo(a);

V - Assistente Social;



Centro Universitario de Adamantina

Recredenciado nos termos da Portaria CEE-GP ne 48, de 07/02/2022, publ. no DOE em 08/02/2022, Secao |, pg. 22.
Autarquia Municipal - CNPJ 03.061.303/0001-02

‘A
7,
4,%
Wiy

““\% Rua Nove de Julho, 730 - CEP: 17800-057 - Adamantina/SP
CenTroUWNE® Fone: (18) 3502-7010 - www.fai.com.br

VI — Escriturario(a).

Art. 10. Compete ao Coordenador(a):

° Planejar, supervisionar e avaliar as a¢gdes do SAPP, garantindo sua organizagéo a
partir dos quatro eixos transversais;

° Elaborar o planejamento estratégico anual e semestral, assim como relatérios de
atividades;

e Articular o SAPP com a Reitoria, Pro-Reitorias, Dire¢des, Coordenagédo Pedagdgica,
Coordenacdes de Curso e demais setores institucionais;

° Coordenar reunides de equipe, promovendo alinhamento técnico e ético;

° Supervisionar fluxos de atendimento, protocolos e indicadores;

° Representar o SAPP em eventos institucionais e externos;

° Propor acgbes preventivas e interventivas voltadas a promogdo da saude mental,
incluséo e melhoria das relagdes de trabalho;

° Zelar pela adequada utilizacido e conservagao do espaco fisico e dos recursos
materiais do SAPP.

Art. 11. Compete ao Responsavel Técnico(a):

° Estar devidamente inscrito(a) e regular junto ao Conselho Regional de Psicologia;

° Responder técnica e eticamente pelos servigos psicologicos prestados pelo SAPP
junto ao Conselho Regional de Psicologia;

° Assegurar que todas as praticas psicoldégicas desenvolvidas estejam em
conformidade com o Cédigo de Etica Profissional do Psicélogo e com a legislagéo
vigente;

° Supervisionar tecnicamente os atendimentos psicoldgicos individuais e grupais, bem
como projetos e intervengdes institucionais;

° Orientar a equipe quanto a protocolos, fluxos de atendimento, registros, guarda de
documentos e elaboracao de relatérios técnicos;

e  Zelar pela qualidade técnica das agdes desenvolvidas nos quatro eixos estruturantes
do SAPP;

° Garantir o adequado manejo do sigilo profissional e da protegdo de dados,

observando o Cédigo de Etica Profissional e a legislacéo vigente aplicavel;
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° Avaliar riscos técnicos, propor ajustes metodoldgicos e assegurar boas praticas na
atuacéao psicologica;
° Responder por eventuais diligéncias, fiscalizagbes ou demandas oriundas do
Conselho de Classe;
° Atuar em articulagdo com a Coordenagdo do SAPP, preservando a autonomia

técnica necessaria ao exercicio profissional.

Art. 12. Compete ao Psicologo(a):

° Realizar atendimentos psicoldgicos individuais e em grupo aos discentes, docentes e
servidores, conforme a politica institucional;

° Desenvolver agdes preventivas e psicoeducativas nos quatro eixos estruturantes;

° Conduzir oficinas, grupos terapéuticos, rodas de conversa e intervengdes breves;

° Desenvolver agdes em saude do trabalhador, por meio de escuta qualificada e
acolhimento de demandas relacionadas ao contexto laboral, mediante atendimentos
individuais e grupais, com vistas a implementagdo de intervengdes preventivas e de
promogao da saude dos trabalhadores;

° Contribuir para agdes voltadas a diversidade, inclusdo e acessibilidade no contexto
universitario;

° Atuar no atendimento, acompanhamento e orientagdo psicopedagogica aos
discentes, identificando dificuldades de aprendizagem e propondo estratégias de
intervengcdo que favorecam o fortalecimento dos processos de aprendizagem e a
adaptagao académica;

° Elaborar relatérios técnicos, pareceres e encaminhamentos, quando necessario;

° Realizar o preenchimento, organizacdo e atualizagdo de documentos técnicos e
prontuarios, assegurando a fidedignidade das informagdes, o sigilo profissional e a
observancia da legislagao vigente;

e  Atuar de forma interdisciplinar com os demais profissionais do SAPP.

Art. 13. Compete ao Psicopedagogo(a):
° Realizar avaliagdo de demanda, orientacdo e acompanhamento psicopedagdgico
dos discentes;

° Identificar dificuldades de aprendizagem e propor estratégias de intervengao;
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° Desenvolver oficinas e agdes voltadas a organizagdao dos estudos, métodos de
aprendizagem e autorregulagao;

° Contribuir com agdes de inclusao educacional e adaptacdo académica;

° Orientar docentes quanto a estratégias pedagogicas inclusivas;

° Atuar de forma integrada aos eixos de SAPP, bem como integrar acgdes

interdisciplinares junto a equipe do SAPP.

Art. 14. Compete ao Assistente Social:

° Realizar acolhimento, orientacdo e acompanhamento social de discentes, docentes
e servidores, considerando demandas sociais, econbmicas, familiares e
institucionais que repercutam no acesso, na permanéncia e no desempenho
académico e profissional;

° Identificar situacbes de vulnerabilidade social e propor encaminhamentos e
estratégias de apoio no ambito institucional,

° Orientar quanto ao acesso a direitos, politicas publicas, beneficios, servigos e
recursos da rede de protecao social;

° Realizar encaminhamentos a rede externa, quando necessario, observados os
limites de atuagado do SAPP;

e Atuar em articulagdo com setores institucionais e com a equipe do SAPP,
contribuindo para ag¢des de inclusdao, permanéncia estudantil, cidadania e proteg¢ao
social;

° Elaborar registros, relatorios e pareceres técnicos, quando cabiveis, observando o

sigilo profissional e a legislagao vigente.

Art. 15. Compete ao Escriturario(a):

° Realizar o atendimento inicial ao publico e organizar a agenda dos profissionais;

° Efetuar registros administrativos, controle de documentos e arquivamento;

e Auxiliar na organizacao de eventos, oficinas e a¢des institucionais;

e  Manter sigilo das informagdes conforme normas institucionais;

e  Apoiar a coordenagao no controle de dados estatisticos e relatérios;

° Contribuir para o bom  funcionamento  administrativo do  SAPP.

Paragrafo unico. Os profissionais que integram a equipe do SAPP devem atuar com
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ética, responsabilidade e compromisso, observando sigilo, imparcialidade e a manutengao
da qualidade dos atendimentos, além de cumprir os protocolos internos e acordos de

trabalho estabelecidos pelo setor.

CAPITULO IV
DAS ATUACOES DO SAPP

Art. 16. A atuacao do SAPP se dara por meio de:

| — Atendimento individual;

Il — Atendimento em grupo;

llI- Oficinas, Palestras, Rodas de Conversa;

IV- Promogao de Campanhas de Conscientizacao;
V- Orientacgao Profissional e de Carreira;

VI — Encaminhamentos para apoio externo, quando necessario.

CAPIiTULO V
DO ATENDIMENTO INDIVIDUAL E COLETIVO

Art. 17. Os atendimentos individuais se realizardo da seguinte forma:
| — Solicitacao pelo proprio estudante, docente ou servidor (demanda espontanea);
Il — Encaminhamento do académico pela propria equipe, pelos docentes ou pelas

coordenacgodes de curso ou setor de trabalho, quando se tratar de servidor.

Art. 18. Nos atendimentos serdo registrados o comparecimento do usuario em ficha
especifica destinada a essa finalidade. Em caso de atendimento psicolégico, este dar-se-
a nas modalidades de atendimento em crise, plantdo psicolégico e psicoterapia breve,
conforme protocolos internos.

§1°. Os atendimentos psicologicos do SAPP se destinam a intervengdes pontuais com a
finalidade de acolher e auxiliar o usuario em uma questdo especifica que esteja
influenciando em seu processo de ensino-aprendizagem e/ou ambiente de trabalho, por

meio de plantao psicoldégico ou psicoterapia breve.
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§2°. O usuario previamente atendido no SAPP podera ser encaminhado para atendimento
externo especializado, quando a demanda extrapolar o escopo de atuagao do servigo.
§3°. Em caso de trés faltas consecutivas sem aviso prévio e/ou devidamente justificadas
ou em trés atrasos consecutivos (superiores a quinze minutos), o usuario perdera sua
vaga, a qual sera remanejada para outra pessoa.

§4°. Os servicos do SAPP serdo prestados presencialmente ou de forma remota,
conforme as necessidades dos usuarios e o contexto institucional, desde que seja

garantida a manutengao da qualidade dos atendimentos.

Art. 19. Os atendimentos em grupo se dardo por demanda programada, que sera
amplamente divulgada nos canais de comunicagédo da FAIl, sendo necessaria a inscrigao

para participagéo dos grupos.

Art. 20. Nos atendimentos em grupos serao registrados o comparecimento do usuario em
ficha especifica destinada a essa finalidade.

Paragrafo unico. Caso durante a realizagdo do grupo seja identificada necessidade de
atendimento individual, o0 mesmo sera ofertado ao usuario e caso exceda o campo de

atuacao do SAPP o mesmo sera encaminhado para rede externa.

Art. 21. Sempre que necessario, poder-se-a realizar atendimento multidisciplinar, com o
intuito de melhor atender as demandas académicas, de acordo com a complexidade
apresentada.

Paragrafo unico. De acordo com as atividades e necessidades do SAPP, poderédo ser
estabelecidas parcerias com o corpo docente, coordenagdes de curso, coordenagao
pedagdgica, Pro-Reitorias, CIPA, departamento de pessoal, setor de bolsas e outras
areas institucionais. Havendo necessidade podera ser solicitado a inclusdo de
profissionais de diferentes areas na equipe ou a contratacdo de docentes para a

prestacao de servigos especializados.

CAPITULO VI
DOS ENCAMINHAMENTOS PARA APOIO NA REDE EXTERNA
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Art. 22. Serdo encaminhados a rede externa apenas 0s casos que, pela sua natureza,
nao se enquadrem no escopo de atuacdo do SAPP, mediante encaminhamento individual

e/ou coletivo, conforme a necessidade identificada.

CAPITULO VII
LOCALIZACAO E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 23. O SAPP funcionara em local proprio no Campus 1 e Campus 2, podendo realizar

suas acgdes de modo itinerante entre os campus e espagos académicos.

Art. 24. O horario de funcionamento sera definido a partir do calendario escolar vigente e
em consonancia com cada profissional que integra o servigo, sendo amplamente
divulgado a comunidade académica de modo peridodico por meio dos canais de

comunicacéo institucional.

CAPITULO VI
DA GUARDA DE DOCUMENTOS

Art. 25. Todas as solicitacbes ao SAPP serdao documentadas em ordem cronolégica, em
cujo registro deve constar ficha especifica:
|. Data do recebimento do pedido no protocolo, quando solicitado ao SAPP;
Il. Registro de todos os contatos com o usuario;
[ll. Registro de telefone, e-mail do solicitante do servigo;
IV. Origem e tipo da demanda em formulario préprio;
V. Preenchimento de formularios de encaminhamento pelo docente ou coordenador de
Curso;
VI. Registro da livre procura dar-se-a preenchendo formularios disponibilizados no
setor/site SAPP;
VII. O registro de prontuarios sera realizado conforme as normativas de cada érgao de
classe profissional, respeitando a multidisciplinaridade da equipe e as especificidades de

cada profissao.
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CAPITULO IX
DA PESQUISA E DA EXTENSAO

Art. 26. O SAPP podera realizar pesquisas de campo relacionadas a saude, bem-estar,
incluséo e interesses da comunidade académica, desde que autorizadas previamente
pela coordenagao do setor, com o objetivo de subsidiar a elaboragao, o planejamento e a
avaliacdo de acgdes de apoio psicopedagogico e psicossocial. Para fins de
operacionalizagado, as a¢gdes deverao observar integralmente o regramento, os fluxos e as

diretrizes da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Art. 27. O SAPP podera apoiar e desenvolver atividades extensionistas, em articulagao
com cursos e setores da IES. Para fins de operacionalizagao, as acdes deverao observar
integralmente o regramento, os fluxos e as diretrizes da Pro-Reitoria de Extensao, bem

como os fluxos internos do préprio setor.

Art. 28. As pesquisas de carater cientifico realizadas pelo SAPP que resultarem em
publicages deverdo ser previamente aprovadas pelo Comité de Etica, em conformidade
com a Resolugao CNS n° 466/2012, a Resolugao CNS n° 510/2016, a Lei n°® 13.709/2018

(LGPD) e demais normas aplicaveis.

CAPITULO X
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 29. O Servigo de Apoio Psicopedagdgico e Psicossocial a Comunidade do Centro
Universitario de Adamantina — SAPP atendera exclusivamente os académicos
(devidamente matriculados), docentes e servidores da FAI.

Art. 30. Os casos omissos e as situagdes nao previstas neste Regulamento serao
resolvidos a luz do Regimento do Centro Universitario de Adamantina e das normas e
deliberagcbes da instancia administrativa a qual o SAPP esteja subordinado, incluindo,

quando aplicavel, deliberagao da Reitoria.
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Art. 31. Integra o presente Regulamento, na condicdo de Anexo |, o Regulamento para
Atendimento aos Estudantes com Necessidades Especificas, o qual estabelece normas e
procedimentos para identificagdo, acompanhamento e atendimento educacional
individualizado dos estudantes acompanhados pelo Servico de Apoio Psicopedagdgico e
Psicossocial (SAPP).

Art. 32. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Adamantina, 11 de margo de 2026.

Prof. Dr. Alexandre Teixeira de Souza

Reitor

Prof. Dr. Bruno Ambroésio da Rocha

Pro-Reitor de Extensao

Profa. Me. Evelyn Yamashita Biasi
Coordenadora do SAPP
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ANEXO 1

REGULAMENTO PARA ATENDIMENTO AOS ESTUDANTES COM
NECESSIDADE ESPECIFICAS

Estabelece orientagdes para identificacéo
e acompanhamento do estudante com
necessidades especificas, pelo Servigco de
Apoio Psicopedagogico e Psicossocial
(SAPP).

CONSIDERANDO que a Declaragao de Salamanca (1994) dispde que a educagao
inclusiva precisa possibilitar o0 acesso e permanéncia de todos os estudantes, sendo
importante a adog¢ao de processos educativos flexiveis que considerem as diferentes
necessidades dos estudantes;

CONSIDERANDO que a Lei n° 9394, de 20 de dezembro de 1996, assegura que, na
educacédo especial, haja curriculos, métodos, técnicas, recursos educativos e
organizagao especificos para atender as necessidades dos estudantes;
CONSIDERANDO que a Lei n° 13.146, de 06 de julho de 2015, estabelece, entre
outros aspectos, que o sistema educacional favorega o acesso, a permanéncia a
participagédo e a aprendizagem, por meio de medidas individualizadas, alterada pela
Lei n° 14.863, de 27 de maio de 2024 para assegurar a acessibilidade nas
campanhas sociais, preventivas e educativas;

CONSIDERANDO que a Lei n° 12.764, de 27 de dezembro de 2012, que dispde
sobre a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa com Transtorno do
Espectro Autista;

CONSIDERANDO o Decreto n° 12.686, de 20 de outubro de 2025, que Institui a
Politica Nacional de Educacado Especial Inclusiva e a Rede Nacional de Educacéao
Especial Inclusiva;

CONSIDERANDO o Decreto n° 12.773, de 08 de dezembro de 2025, que altera o
Decreto n° 12.686, de 20 de outubro de 2025.
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REVOLVE:

Este documento tem por objetivo orientar sobre a identificacdo e o
acompanhamento, pelo Servigo Psicopedagogico e Psicossocial (SAPP) destinado a
comunidade académica da FAI, de estudantes que necessitam de acompanhamento
educacional individualizado, em decorréncia de necessidades educacionais
especificas. De acordo com o Decreto n°® 12.686, a garantia de direito a educagao
em um sistema educacional inclusivo deve-se a estudantes com deficiéncia, com
transtorno do espectro autista e com altas habilidades ou superdotacdo, sem

discriminagao e com base na igualdade de oportunidades.

CAPITULO |
DA IDENTIFICAGAO E ACOMPANHAMENTO DOS ESTUDANTES COM
NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIFICAS

Art 1°. A identificacdo para atendimento educacional individualizado podera ser
realizada:

a) pelo proprio estudante ou responsavel (quando aplicavel), no ato da
matricula/rematricula ou a qualquer tempo no decorrer do curso, mediante
requerimento realizado diretamente no Servico de Apoio Psicopedagdgico e
Psicossocial (SAPP) ou na Secretaria de Curso.

b) pelo coordenador de curso, professores ou demais profissionais envolvidos no
processo pedagogico, mediante encaminhando do estudante ao Servigo de

Apoio Psicopedagodgico e Psicossocial (SAPP).

Art 2°. Serdo considerados estudantes com necessidades educacionais especificas
aqueles que apresentarem laudo ou se identificarem no processo de
matricula/rematricula. Na auséncia desses documentos, cabera a equipe do SAPP
analisar a situacdao de inclusdo, podendo solicitar documentagao especifica que
auxilie na compreensao da demanda do estudante, realizando as orientagdes e

acoes pertinentes ao caso.
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Art 3°. O acesso a documentagao entregue ao SAPP, as informagbes do processo
de acompanhamento do estudante e aos registros feitos devem ser restritos a
equipe de acompanhamento, ndo sendo permitido o compartiihamento dessas
informagdes com outros estudantes e comunidade externa, tendo em vista a garantia
do sigilo as informagdes fornecidas. Poderédo, ainda, ser coletadas informagdes
sobre as dificuldades encontradas relacionadas a infraestrutura, material ou proposta

pedagogica e relacionamento com colegas e servidores.

Art 4 °. O estudante tem o direito de recusar o apoio, os acompanhamentos e
demais procedimentos previstos pelo SAPP. Para tanto, sera solicitado a ciéncia do
estudante e do responsavel (quando aplicavel), podendo a qualquer tempo ser

cancelada a recusa mediante solicitagdo do estudante ou do responsavel.

CAPIiTULOII
DO PLANO EDUCACIONAL INDIVIDUALIZADO (PEI)

Art. 5°. O acompanhamento ao estudante deve ser feito tdo logo a demanda seja
identificada ou recebida pelo SAPP, com a realizacédo de agbes para que haja a
compreensao ampla da situacao, tais como:

a) identificacado da situacao pela equipe e entendimento da demanda;

b) entrevista com o estudante;

c) reunides/entrevistas com pais, responsaveis ou familiares, quando necessario;

d) levantamento de dados pedagogicos, como frequéncia, participagdo nas
atividades do curso, interagdo com a turma e desempenho (avaliagdes/notas);

e) estudo de caso com equipe psicopedagodgica do SAPP, coordenagao pedagdgica
e comissao de acessibilidade, e outros envolvidos, quando for o caso, a fim de:

| - identificagao inicial das demandas individuais e barreiras;

Il - analise das barreiras e do contexto escolar;

Il - identificagcdo das potencialidades e das demandas de apoio ao estudante;

IV - definicdo de estratégias e recursos de acessibilidade para eliminagdo de

barreiras.
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f) reunides com docentes e equipe pedagdgica;

g) reuniées com outros profissionais envolvidos com a situagao do estudante;

h) contato com escolas ou instituicdes que o estudante frequentou anteriormente, se
necessario;

i) contato com instituicbes especificas, de acordo com o caso;

j) outros encaminhamentos que se fizerem necessarios para o entendimento da
situacao.

Paragrafo unico. Nas situagées em que for necessario tratar assuntos referentes ao
estudante, coletivamente (como em reunides com docentes, coordenadores de
Curso, equipe pedagodgica, entre outras) os profissionais das equipes supracitadas
compartilhardo apenas as informacdes relevantes ao processo de ensino e

aprendizagem de forma a preservar o sigilo do acompanhamento.

Art. 6°. O Plano Educacional Individualizado consiste em um documento que contém
as informacdes sintetizadas, obtidas no processo de acompanhamento educacional
individualizado, assim como as medidas e adapta¢des cabiveis.

§ 1° O Plano Educacional Individualizado contemplara, conforme as necessidades
do estudante e as especificidades do caso, dimensdes pedagodgicas, metodoldgicas,
avaliativas, de acessibilidade, comunicacionais, tecnoldgicas, atitudinais e de
acompanhamento institucional, com a definicdo das medidas, estratégias, recursos e
adequacdes cabiveis.

§ 2° O PEI podera conter, entre outros elementos: identificacdo das barreiras ao
processo de ensino e aprendizagem; potencialidades do estudante; objetivos
educacionais; adequagdes metodoldgicas; recursos de acessibilidade; formas de
acompanhamento; procedimentos e critérios avaliativos; responsabilidades dos
envolvidos; e periodicidade de revisao do plano.

§ 3° A construcéo do PEI implica o envolvimento de diversos profissionais, com base
nas agdes especificadas no Art. 5°, inclusive a disposigdo do aluno em buscar

recursos externos necessarios ao seu desempenho educacional.

Art. 7°. As reunides com os docentes, coordenadores de cursos e a coordenagao

pedagogica sao essenciais para que sejam delineadas as adequagdes/adaptacdes a
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serem realizadas e, mais especificamente, os objetivos das disciplinas e os
respectivos saberes a serem construidos (conteudos), assim como as metodologias
especificas e os processos avaliativos (procedimentos / critérios / instrumentos)

diferenciados.

Art. 7°-A. Apds sua formalizagdo, o Plano Educacional Individualizado constituira
referéncia obrigatdria para o acompanhamento educacional do estudante, devendo
ser observado e cumprido por todos os envolvidos no processo de ensino e
aprendizagem, no ambito de suas atribui¢gdes institucionais.

Paragrafo unico. As adequacbes, estratégias, recursos de acessibilidade e
procedimentos avaliativos definidos no PEI deverao ser observados e cumpridos, no
ambito de suas atribuicbes, pelos docentes, coordenag¢des de curso, coordenacio
pedagogica, SAPP e demais setores institucionais envolvidos no processo de ensino

e aprendizagem do estudante.

Art. 8°. Quando necessario, a situacdo académica dos estudantes com
necessidades especificas sera analisada nas reunides de curso/area, assim como
nos Conselhos Superiores (sem a presenca de estudantes ou pais/responsaveis), de
forma a serem verificadas as possibilidades e encaminhamentos do processo de
ensino e aprendizagem do estudante.

Paragrafo unico. O PEI precisara ser avaliado continuamente, de forma a ser
reformulado sempre que houver necessidade. Nas (re)avaliagbes, devem ser
levantadas as informagdes apresentadas nas etapas anteriores do PEIl, com a
atualizacéo destas e a analise do plano pedagdgico quanto ao desenvolvimento do
estudante no processo de ensino e aprendizagem e as possiveis adequacgoes
necessarias.

CAPITULO lll
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9°. O inicio do acompanhamento educacional individualizado ocorrera de acordo
com a ordem de chegada dos requerimentos e as particularidades especificas,

respeitando a demanda de atendimento do setor.
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Paragrafo unico. Considerando a complexidade das medidas individualizadas, que
demandam analise pormenorizada de cada caso e tempo para a execugao das
agdes, conforme o disposto nos artigos 5°, 6° e 7° a finalizacdo do Plano
Educacional Individualizado, bem como as adapta¢des didaticas e pedagogicas,
serao realizadas dentro do prazo 60 (sessenta) dias, podendo ser prorrogado, se

necessario, para garantir um atendimento adequado.

Art. 10. Para a efetivagdo do Plano Educacional Individualizado, é necessario a
presenca do estudante e responsavel (quando aplicavel) nas diversas fases do
processo, devendo os interessados se comprometerem a comparecer nos
atendimentos agendados no SAPP, conforme horario previamente acordado, de
modo a garantir o processo de acompanhamento.

§ 1° A efetivagcdo do PEI também pressupde a atuacdo articulada dos setores
institucionais e dos profissionais envolvidos no acompanhamento do estudante,
cabendo a cada agente, no ambito de suas atribuigbes, adotar e acompanhar as
medidas nele previstas.

§ 2° O cumprimento das disposi¢des do PEI devera ocorrer em consonancia com 0s
principios da educacdo inclusiva, da razoabilidade, da acessibilidade, da
preservagao do sigilo e do respeito a dignidade do estudante.

§ 3° O estudante também é corresponsavel pelo seu processo de acompanhamento,
devendo participar ativamente das agdes propostas, bem como buscar e utilizar
recursos, servigos, estratégias e tecnologias que possam auxilia-lo em seu processo
de ensino e aprendizagem, em didlogo com o SAPP e com os setores institucionais
competentes, sem afastar a responsabilidade institucional da FAI na promocao da
acessibilidade e das condi¢cdes de permanéncia.

§ 4° Quando os recursos, servicos, tecnologias ou apoios necessarios ao estudante
nao integrarem o escopo de atuagdo ou a estrutura de atendimento do SAPP,
cabera ao setor realizar as orientagdes e os encaminhamentos pertinentes a rede
externa ou a outros servicos competentes, nos termos deste Regulamento e do
Regulamento Geral do SAPP.

§ 5° Recomenda-se que, assim que identificar a demanda, o estudante atente-se

para que o pedido do acompanhamento educacional individualizado seja feito o0 mais
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breve possivel, respeitando a observancia ao calendario académico e as demandas

de atendimento do setor.

Art. 11. O acompanhamento educacional individualizado sera desenvolvido em
regime de corresponsabilidade entre a instituicdo, os setores envolvidos, os
docentes e o estudante, observadas as atribuicbes de cada parte, a participagao
ativa do discente e, quando necessario, o encaminhamento para servigos externos

que ndo integrem o escopo de atuagdo do SAPP.

Art. 12. A documentagdo com os registros das ag¢des desenvolvidas para cada
estudante deve ser arquivada, tendo o sigilo resguardado, de acordo com o0s

procedimentos estabelecidos pelo SAPP.

Art. 13. O SAPP comunicara a Coordenacgao Pedagdgica, por meio de instrumentos
especificos, os estudantes com necessidades especificas em acompanhamento,

tendo como objetivo planejamento de acgdes sistémicas e assessoria as equipes.

Art. 14. Os casos omissos, devidamente apresentados e justificados, seréo
decididos conjuntamente entre o SAPP, a Coordenagao Pedagdgica e a Pro-reitoria

de Ensino.

Art. 15. Os pedidos de regime especial de avaliagdo diante de afastamento por
motivos de saude nao serao contemplados nesta instrucdo normativa, devendo
continuar sendo avaliados de acordo com os dispostos no Titulo X, da Resolucéo
CONSU n° 09 de 29 de julho de 2022.

Art. 16. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
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Adamantina, 11 de margo de 2026.

Prof. Dr. Alexandre Teixeira de Souza

Reitor

Prof. Dr. Estévao Zilioli

Pré-Reitor de Ensino

Prof. Dr. Bruno Ambrésio da Rocha

Pré-Reitor de Extensao

Profa. Me. Simone Leite Andrade

Coordenadora Pedagogica

Profa. Me. Evelyn Yamashita Biasi
Coordenadora do SAPP
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